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  INSTITUTO BILINGÜE STANFORD
REGLAMENTO ESCOLAR

PRIMARIA

Para cumplir nuestra misión de promover el desarrollo integral de nuestros alumnos, es necesario entablar una relación madura y productiva entre los tres componentes de la Comunidad Educativa: Padres, Maestros y Alumnos. Saber respetar las reglas de la comunidad en la que nos desenvolvemos nos asegura la aceptación de los que nos rodean y la tranquilidad de estar  cumpliendo un deber cívico. Nuestro reglamento contempla reglas familiares y reglas individuales.
REGLAS FAMILIARES.- El cumplimiento de estas reglas requiere del apoyo familiar y por tanto las consecuencias de su incumplimiento también afectan a la familia
1.- Asistencia y Puntualidad.-  Las inasistencias  o la impuntualidad, además de implicar irresponsabilidad, traen consecuencias que obstaculizan el avance del alumno. 

Inasistencias.- Deben reportarse a la oficina con anticipación, estipulando las causas. Si no se notifica la falta el alumno perderá puntos en las materias que no tomó. Después de cinco faltas injustificadas se dará de baja al alumno.

Impuntualidad.- El alumno no tendrá acceso al instituto después de las 7:55. 

2.- Uniforme Completo.- La falta de uniforme así como el uso de accesorios llamativos o     pintura en el cuerpo, cara o pelo, demuestran indisciplina. El alumno que no cumpla con este requisito puede llegar a ser suspendido: después de dos notificaciones, se hará efectiva la suspensión. 

3.- Material de Trabajo  Necesario.- Esto implica facilitarle al alumno los medios para cumplir con las tareas  asignadas por  su maestro(a) y los materiales que ocasionalmente se le soliciten para algún experimento o proyecto. También significa no permitirle que traiga a clases objetos improcedentes. La falta de material de trabajo le bajará puntos. Los objetos irrelevantes para el estudio serán consignados en la oficina, donde podrán ser reclamados por los padres. Ahí permanecerán solamente quince días antes de ser regalados o desechados.

4.- Relación de Cooperación Padres-Maestros.-  Para beneficio de los alumnos se solicita a los padres:

a) Asistir a las citas requeridas por los maestros.

b) Firmar y devolver Notificaciones o Reportes.

c) Tratar de resolver los problemas con buena voluntad y respeto al personal del instituto.

d)  Solicitar citas con los maestros a través de la oficina. De lo que se habla en las citas queda un registro en la oficina que es muy útil para tomar decisiones. Se les suplica  no  abordar a los maestros con asuntos  complejos,  a la salida o a la entrada.

e) Permitir que su hijo participe en todos los eventos que se realicen durante el año.

5.-Pago Puntual de las Cuotas Escolares.- El retraso en los pagos  -después de los primeros diez días de cada mes- trae como consecuencia sanciones económicas. Si el retraso persiste, el alumno será suspendido o se le negará el derecho a examen. Cada dos meses se hará esta revisión.  

REGLAS INDIVIDUALES .- El cumplimiento de estas reglas depende del alumno y  su cumplimiento indica una buena educación.

Su falta de cumplimiento puede traer como consecuencia notificaciones, reportes o suspensión.

Reglas Generales.-
1.- Obediencia.-  Esto significa seguir las indicaciones de sus maestros desde la primera vez que las reciban y con actitud positiva.

2.- Respeto.-  Esto significa tratar a los demás con corrección: no insultos, no gritos, no contradecir en forma grosera, no sobrepasar el espacio vital de los demás (no tocar ni empujar, ni pegar a los demás). También significa no tomar, ni maltratar, ni esconder las cosas ajenas.

3..- Cooperación.-  Ayudar a compañeros y maestros.

4.- Cortesía.-  Acordarse de dar las gracias y pedir las cosas por favor.

5.- Limpieza y Orden.- 

Mantener limpios los salones, los corredores y los patios: no tirar papeles ni desperdicios en el piso, no comer durante las clases, tirar la basura en su lugar, guardar higiénicamente los alimentos que traiga. También significa presentarse a clases adecuadamente aseado, formarse correctamente y seguir un orden en sus actividades, tratar con cuidado sus libros y materiales, y acomodarlos apropiadamente en el lugar indicado. 

6.- Cumplimiento de Tareas.  Con esta acción el alumno desarrolla la responsabilidad hacia el trabajo que por su estatus de estudiante le toca realizar.  

Reglas para el uso de laptops.-

    1 .- Tratar el equipo con cuidado en todo momento:

· Evitando tener alimentos y bebidas cerca, dejarla caer o mojarla.

· No intentando limpiarla sin pedir ayuda a un adulto.

· Acomodándola suavemente en el lugar que me indiquen los maestros.

· Manteniéndola conmigo todo el tiempo posible y cuando no se pueda, fijarme muy bien en qué lugar la puse.

· No corriendo ni jugando mientras la traiga conmigo.

· No bajando software a mi máquina a menos que me lo indiquen los maestros.

· Notificando a los maestros cuando tenga algún problema con mi laptop.
2.- Respetar los equipos de los demás:

· No moviendo de lugar las máquinas que no sean mías.
· No abriendo las mochilas  de 
· No tocando otras laptops sin autorización de su dueño.
3.- Utilizar el equipo principalmente para el aprendizaje:

· Manteniéndome en el trabajo asignado por los maestros cuando esté dentro del salón.

· Procurando aprender cada vez más. 
                    Reglas para el uso de Internet.-

     1.-  Respetar y proteger la privacidad de otros.        
· Utilizar únicamente las cuentas asignadas.
· No ver, usar o copiar passwords, datos o sitios no autorizados.

· No distribuir información privada de uno mismo o de otros.

2.-.  Respetar y proteger la integridad, el acceso y la seguridad de todos los 
 recursos electrónicos.
· Seguir las reglas de cada sitio al que se accede
· Reportar riesgos a la seguridad o privacidad de cualquier persona.

· No destruir o maltratar datos, redes u otros recursos que no le pertenezcan. 

· Conservar, proteger y compartir estos recursos con otros alumnos y usuarios.

     3.-  Respetar y proteger la propiedad intelectual de otros.
· No hacer copias ilegales de música, juegos o películas.

· No plagiar.
                4.-  Respetar y practicar la civilidad.
· Comunicarse con amabilidad y respeto.

· Reportar a la maestra cualquier material amenazante o que resulte incómodo.

· No entrar a sitios, copiar, transmitir o crear material que viole el código de conducta de la escuela (mensajes amenazantes, pornográficos, discriminantes o groseros).

· No enviar cadenas de mails.

· No comprar, vender, anunciar o  cualquier otro tipo de conducta que signifique hacer negocio, a menos que sea parte de algún proyecto escolar.

   LOS ALUMNOS PUEDEN

· Diseñar y publicar páginas web y otros materiales con recursos de la escuela

· Usar comunicación directa como chat, mensajes instantáneos, siempre y cuando cuenten con el permiso de los maestros

· Instalar o bajar software, si cumple con todas las leyes y licencias y bajo la supervisión de los maestros

· Usar los recursos mientras se tenga un propósito educativo.
 CONSECUENCIAS  DE LAS FALTAS AL REGLAMENTO.

     1°.  Notificación si la falta es leve.

     2°.  Reporte si la falta es grave o se acumulan tres notificaciones.

     3°.  Suspensión de un día si se acumulan tres reportes.

     4°.  Suspensión de tres días si se acumulan otros tres reportes.

     5°.  Suspensión definitiva (o se niega reinscripción) al acumular los últimos 
            tres reportes.
NOTAS IMPORTANTES.-  

a) El mismo procedimiento para moldear el comportamiento se sigue para normar el cumplimiento de tareas, es decir, a base de comunicación continua maestros-padres, vía notificaciones o reportes.
b) Si  no se devuelve una notificación firmada se enviará la segunda, y en caso de que la segunda no sea devuelta, se enviará un reporte.  Lo mismo sucederá con los reportes, pudiendo incluso llegar a la suspensión.

GRAVEDAD DE LAS FALTAS.
Faltas Mayores = Reporte o Suspensión: 5 en conducta.

     -     Responder u ofender a maestros o personal del instituto

· Desobedecer a maestros o personal del instituto.
· Robar. Si se comprueba el alumno será suspendido y tendrá que devolver lo robado antes de ser nuevamente aceptado. Si lo devuelve inmediatamente solamente llevará reporte.  Sin embargo, no podemos acusar sin pruebas o testigos. 
· Salirse de la escuela sin permiso.
· Destruir propiedad propia o ajena. Si se comprueba, el alumno será suspendido y tendrá que reparar el daño antes de ser nuevamente aceptado. Si lo repara inmediatamente únicamente llevará reporte. Sin embargo, no podemos acusar sin pruebas o testigos.
· Golpear y/o dañar físicamente a sus compañeros
· Utilizar palabras malsonantes o señales groseras.
· Traer materiales destructivos ofensivos o inmorales.
· Tener comportamiento o lenguaje ofensivo o inmoral.
· Violar el reglamento sobre el uso de laptops e Internet del Instituto.
Faltas menores = Notificación (Opcional) Puntos menos en conducta.

      -    Llegar tarde a filas

· Tirar basura en el salón, corredor o patio.

· Hablar en clases fuera de turno.

· Levantarse de su lugar sin permiso.

· Provocar desorden en clase.

· Sentarse incorrectamente.

· Masticar chicle o comer en clase.

· Hablar español en clases de inglés.

· Falta de materiales para trabajar.

· Traer juguetes u objetos ajenos a la clase.

· No trabajar en clase

Si persisten estas faltas menores, se convierten en faltas mayores por la desobediencia que implican.

[image: image2.jpg]


 INSTITUTO BILINGÜE STANFORD

                         REGLAMENTO ESCOLAR

Recibí por escrito y acepto las Reglas Familiares e Individuales que forman parte del
REGLAMENTO DEL INSTITUTO BILINGÜE STANFORD

 correspondiente al curso escolar 2009-2010

Nombre y Firma del Padre o Tutor ________________________________________________________________

Nombre del Alumno _____________________________________________Grado______________
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